Приложение 

к постановлению главы МО «Веркольское»

№ 45  от 21 июля 2010 года   

ПОРЯДОК

разработки, согласования  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Веркольское»

1. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг органами Администрации муниципального образования «Веркольское» (далее - Регламент) разрабатываются на каждую муниципальную услугу отдельно органом Администрации, предоставляющим данную услугу (далее – разработчик), и утверждается главой администрации муниципального образования (лицом, исполняющим обязанности Главы администрации).

2. Регламент разрабатывается в соответствии с требованиями к административным регламентам, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 (в редакции от 04.05.2008) и Постановлением Администрации Архангельской области от 30.01.2007 №9-па (в редакции от 17.03.2008).

3. При разработке Регламента разработчик должен предусматривать оптимизацию предоставления муниципальной услуги, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий; 

б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Архангельской области и органов местного самоуправления;

в) сокращение количества документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги. Применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость предоставления идентичной информации, снижения количества взаимодействия с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна». Использование межведомственных соглашений при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги. Разработчик может установить в Регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации, Архангельской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Веркольское»;

д) указания об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований Регламента при выполнении административных процедур или административных действий.

4. В ходе разработки Регламента разработчик осуществляет следующие действия:

а) размещает проект Регламента в Информационном бюллетене муниципального образования «Веркольское», в сети Интернет, за исключением проектов Регламентов или отдельных их положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера;

б) по истечению одного месяца со дня размещения проекта Регламента в Информационном бюллетене или в сети Интернет рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организации и граждан;

в) направляет проект административного регламента на независимую экспертизу.

5. Независимая экспертиза проектов Регламентов проводится в соответствии с «Порядком проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», утвержденным Постановлением Администрации Архангельской области от 17.03.2008 №64-па/5.

6. Разработчик проекта Регламента обеспечивает получение не менее одного заключения независимой экспертизы. Независимая экспертиза может быть также проведена по инициативе заинтересованных организаций и (или) граждан за счет собственных средств.

7. Проекты Регламентов согласовываются с главой администрации муниципального образования «Веркольское».

8. Согласованный проект Регламента представляется на рассмотрение комиссии по административной реформе муниципального образования «Веркольское», утвержденной постановлением главы администрации муниципального образования «Веркольское» № 44 от 21 июля 2010 года  «Об утверждении комиссии по Административной реформе».

9. Регламенты утверждаются муниципального образования «Веркольское» либо лицом, исполняющим обязанности главы администрации.

10.  Утвержденные Регламенты подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.

Административные регламенты предоставления муниципальных услуг размещаются также в местах предоставления данных услуг.

