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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26 сентября 2012 г. № 0650 – па
(с изм. от 07.08.2013)

с. Карпогоры

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район»» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация МО «Пинежский район» 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район».

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО «Пинежский район» «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов» от 27 июня 2012 года № 0460-па.
Исполняющий обязанности главы
администрации муниципального образования                              И.А. Земцовский
Утвержден

постановлением администрации

МО «Пинежский район»

от 26.09.2012г. № 0650 – па
(с изм. от 07.08.2013 № 0520-па)
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район» 

I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги: Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга).

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее – администрация МО «Пинежский район» или администрация района). Непосредственную подготовку оказания муниципальной услуги и консультирование осуществляет КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район» (далее – КУМИ и ЖКХ).

3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

- Законом Архангельской области от 07.10.2003г. №192-24-ОЗ «О порядке предоставления земельных участков для строительства объектов недвижимости на территории Архангельской области» (статьи 1, 5, 6,  7);

- Законом Архангельской области от 21.01.2009г. №655-33-ОЗ «О регулировании отдельных земельных отношений» (статьи 8 и 9).

4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления услуги являются:

1) выдача решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду и проекта договора аренды;

2) выдача письменного отказа в предоставлении услуги.

5. Описание заявителей. 

5.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются многодетные семьи, которые одновременно отвечают следующим условиям на дату подачи заявления:

-  ввод жилого дома в эксплуатацию (в случаях, установленных градостроительным законодательством);
-  государственная регистрация жилого дома в общую собственность членов многодетной семьи;

-  нахождение жилого дома на арендуемом земельном участке.

или 

-  члены многодетных семей являются гражданами  Российской Федерации;

-  приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта Пинежского муниципального района;

-  проживание родителей на территории Архангельской области не менее 3-х лет.

5.2. От имени заявителей, вправе выступать:

представитель физического лица при предоставлении документа, подтверждающего полномочия представителя;

законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при предоставлении документов, подтверждающих права законного представителя.

Получатели муниципальной услуги, указанные в данном пункте именуются далее – Заявители.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о месте нахождении, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.

Местонахождение администрации МО «Пинежский район»: 164600, Архангельская область, Пинежский район, с. Карпогоры, ул. Федора Абрамова, д. 43А. Прием заявок: кабинет № 14. Контактный телефон: 8(81856) 2-14-31.

Адрес электронной почты: pinegamo@atnet.ru

Режим работы администрации МО «Пинежский район»: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, сведения о графике (режиме) работы Администрации МО «Пинежский район» размещаются на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в сети "Интернет" – http://www.pinezhye.ru.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются:

заместитель главы администрации МО «Пинежский район», председатель КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район» (далее – Председатель КУМИ и ЖКХ);

заместитель председателя КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район», начальник отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее – начальник отдела) 

и специалист отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее – специалист).

Место нахождения КУМИ и ЖКХ и телефоны для справок:

на первом этаже здания администрации МО «Пинежский район», кабинет № 13, телефоны: 2-24-78, 2-15-99.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в каб. № 13, каб. №14;

по телефону: (881856) 2-24-78, (881856) 2-14-31;

с использованием средств почтовой связи путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164600, Архангельская область, Пинежский район, с. Карпогоры, ул. Федора Абрамова, д. 43А, Администрация МО «Пинежский район»;

с использованием средств электронной связи: адрес электронной почты pinegamo@atnet.ru, kumipin@atnet.ru;

на официальном сайте администрации МО «Пинежский район»: http://www.pinezhye.ru;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг;

на информационных стендах, размещенных по месту нахождения администрации района.

Должностными лицами, ответственными за информирование являются заместитель председателя КУМИ и ЖКХ администрации МО «Пинежский район» начальник отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям и специалисты отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям КУМИ и ЖКХ, каб. № 13, тел. (881856) 2-24-78.

Информирование получателей муниципальной услуги также осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, а именно:

1) размещение информации на официальном сайте администрации МО «Пинежский район» в сети «Интернет»- http://www.pinezhye.ru;

2) консультирование заявителей начальником отдела и специалистами КУМИ и ЖКХ.

Консультации предоставляются о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

7.1. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Архангельской области, зависят от цели обращения заявителей, количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых органы местного самоуправления обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами Архангельской области.

Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги:

1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 день со дня получения заявления;

2) рассмотрение заявления и принятие решения о дальнейшей работе по заявлению – до 25 дней со дня поступления запроса заявителя;
3) принятие решения (издание администрацией постановления) о  предоставлении в собственность многодетной семье ранее предоставленного в аренду земельного участка или о включении многодетной семьи в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на основании пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - реестр многодетных семей) – 30 календарных дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

4) подготовка проекта договора аренды земельного участка и направление его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора – в двухнедельный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка;

7.2.Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут. (в ред. постановления администрации МО «Пинежский район» от 07.08.2013  № 0520-па)
8. Перечень оснований, для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа заявителю в приеме и регистрации заявления и предоставленных документов:

- с заявлением обратилось лицо не соответствующее требованиям установленным пунктом 5 административного регламента; 

- заявителем не предоставлены необходимые документы, указанные в пункте 12 административного регламента; 

- заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Перечень оснований для отказа заявителю в приеме и регистрации заявления и предоставленных документов является исчерпывающим.

 9. Перечень оснований, для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги может быть приостановлено:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги - на срок не более 3 месяцев;

- при появлении у начальника отдела и специалистов КУМИ и ЖКХ сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений - на срок не более 1 месяца;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

10. Перечень оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей установленных настоящим  административным регламентом;

2) заявитель представил неполный комплект документов;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;

4) имеются ограничения и (или) обременения, препятствующие предоставлению испрашиваемого земельного участка.

11. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

К оборудованию помещений для предоставления услуги предъявляются следующие требования:

- организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 6 настоящего регламента;

- помещение для предоставления услуги должно быть оснащено столами, стульями, компьютером с возможностью печати, иной необходимой оргтехникой;

- места для ожидания подачи заявки муниципальной услуги оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки).

За предоставление услуги оплата не взимается.

12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, порядок их представления. 

12.1. Для принятия решения о предоставлении земельного участка заявители представляют в администрацию района следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителей):

1) заявление о предоставлении земельного участка;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации каждого из родителей (одинокого родителя), несовершеннолетних детей, достигших возраста 14 лет; 

3)  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) удостоверение многодетной семьи;

5) свидетельства о рождении (удочерении, усыновлении) в отношении каждого из детей;

6) свидетельства о государственной регистрации заключения брака (за исключением случаев подачи заявления одиноким родителем);

7) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на жилой дом, находящийся на приобретаемом земельном участке (при наличии жилого дома на испрашиваемом земельном участке), если право на жилой дом в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП

12.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 

1) разрешение на ввод жилого дома в эксплуатацию (в случаях, установленных градостроительным законодательством);

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на жилой дом, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии жилого дома на испрашиваемом земельном участке) или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения;

3) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении каждого члена многодетной семьи о зарегистрированных правах на земельные участки;

12.3. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 12.2. настоящего административного регламента, администрация района должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.
12.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1) пункта 12.1. настоящего административного регламента, составляется по форме, приведенной в приложении №  2 к настоящему административному регламенту. 

Документы, предусмотренные подпунктом 2), 4), 5), 7) пункта 12.1.,  подпунктом 1) пункта 12.2. настоящего административного регламента, представляются в виде копии, заверенной заявителем.

Документы, предусмотренные  подпунктом 3) пункта 12.1.,  подпунктами 2)-5) пункта 12.2. настоящего административного регламента, представляются в оригинале в одном экземпляре каждый.

12.5. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в администрацию района:

- лично;

- направляются почтовым отправлением;

- направляются по электронной почте;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Почтовый адрес для направления документов и обращений в администрацию МО «Пинежский район»: ул. Федора Абрамова, д. 43А, с. Карпогоры, Пинежский район, Архангельская область, 164600.

При личном обращении заявитель подает заявление, указанное в пункте 12.1. настоящего Регламента специалисту управления делами администрации МО «Пинежский район».

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги является:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы специалиста администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений администрации.

III. Административные процедуры

14. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение запроса заявителя и принятие решения о дальнейшей работе по запросу заявителя;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

15. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
16.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией района запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами. Специалист управления делами администрации МО «Пинежский район» получив заявление:

-  анализирует полученные документы;

- проверяет представленные документы, устанавливает соответствие документов установленным требованиям;

- присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале регистрации с указанием даты приема, наименования заявителя, адреса заявителя, содержания обращения;

- расписывается в экземпляре Заявителя;

- передает сформированное дело на рассмотрение главе администрации.

17. Рассмотрение запроса заявителя и принятие решения о дальнейшей работе по запросу заявителя
17.1. Глава администрации (заместитель главы) рассматривает заявление и передает  председателю КУМИ и ЖКХ с визой (решением) главы администрации МО «Пинежский район» (заместителя главы);

Председатель КУМИ и ЖКХ после рассмотрения заявления и предоставленных документов визирует и направляет пакет документов начальнику отдела или специалисту КУМИ и ЖКХ.

Начальник отдела или специалист КУМИ и ЖКХ:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям;

- формирует дело по заявлению при предоставлении муниципальной услуги или дает мотивированные пояснения о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги.

В случае приостановки дела по заявлению, начальник отдела или специалист КУМИ и ЖКХ готовит и передает проект уведомления о приостановке дела по заявлению для подписи руководителю администрации, специалист управления делами вручает подписанное уведомление заявителю лично или направляет по почте.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение комитетом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

Муниципальный служащий КУМИ и ЖКХ проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о дальнейшей работе по запросу заявителя. 

При наличии оснований, указанных в пункте 8 настоящего регламента,  муниципальный служащий в течение срока, указанного подпункте 7.1. пункта 7 настоящего административного регламента, готовит проект решения об отказе в приеме документов. Решение об отказе в приеме документов передается заявителю лично на руки или направляется по почте.

Муниципальный служащий КУМИ и ЖКХ проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о дальнейшей работе по заявлению. Если заявитель самостоятельно не предоставил документы (их копии или сведения, содержащихся в них), указанные в пункте 12.2.  настоящего административного регламента, муниципальный служащий комитета в течение трех рабочих дней с момента получения запроса заявителя запрашивает (подготавливает проект запроса) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, предоставление которых возможно на безвозмездной основе по каналам межведомственного взаимодействия, межуровневого или внутриведомственного взаимодействия.

18. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
18.1. В случае принятия решения о дальнейшей работе по заявлению и соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и настоящего регламента администрация района в срок, указанный в подпункте 3) пункта 7.1. настоящего административного регламента, издает постановление о предоставлении в собственность многодетной семье ранее предоставленного в аренду земельного участка или о включении многодетной семьи в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на основании пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации.

Земельные участки предоставляются в порядке очередности включения многодетных семей в реестр многодетных семей по мере формирования  земельных участков, предназначенных для предоставления в соответствии с пунктом 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации.

Муниципальный служащий КУМИ и ЖКХ в срок, указанный в подпункте 4) пункта 7.1. настоящего административного регламента, готовит проект договора аренды земельного участка для направления его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)

19. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами КУМИ и ЖКХ осуществляется руководителем КУМИ и ЖКХ. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем КУМИ и ЖКХ проверок соблюдения и исполнения должностными лицами КУМИ и ЖКХ положений настоящего Регламента.

20. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Руководитель КУМИ и ЖКХ организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение  нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц КУМИ и ЖКХ. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, нормативными правовыми актами администрации МО «Пинежский район».

21. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов КУМИ и ЖКХ. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные должностные лица КУМИ и ЖКХ. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих

22. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

23. Жалобы, указанные в пункте 22 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа (кроме заместителя руководителя) – заместителю руководителя (по подведомственности) или руководителю органа;

2) на решения и действия (бездействие) заместителя руководителя органа – руководителю органа;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя органа – главе муниципального образования.

24. Жалобы, указанные в пункте 22 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

25. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

26. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 23 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

27. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

28. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 22 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

29. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

30. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 29 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район»


Блок-схема

предоставления муниципальной услуги





                  да                                                                        нет



















	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Бесплатное предоставление многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства без проведения торгов на территории муниципального образования «Пинежский муниципальный район»


ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О БЕСПЛАТНОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА

                         В администрацию МО «Пинежский район»
                        от _________________________________________

                                           (Ф.И.О. заявителя)

                               проживающего(ей) по адресу: ___________________________________________

                              __________________________________________,

                               тел. __________________________________________

                               паспорт __________________________________________

                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

                               __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о бесплатном предоставлении  земельного участка

Прошу предоставить бесплатно в  __________________________________________________

                                                                      (указать с собственность или в аренду) 

земельный участок для _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

  (указать для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства  (с правом возведения жилого дома)

Состав моей семьи _________ человек:

    1. Заявитель (Многодетный гражданин, которому выдано удостоверение многодетной семьи)

__________________________________________________________________________;

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    2. Супруг (а)

__________________________________________________________________________;

        (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (в случае несостояния  в браке указать)

    3. Дети:

__________________________________________________________________________;

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

__________________________________________________________________________;

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

__________________________________________________________________________.

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Обязуюсь за свой счет осуществить государственную регистрацию _____________

(указать перехода права собственности на земельный участок или договора аренды) .

В соответствии с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных  данных» даю  согласие на обработку предоставленных мною моих персональных данных.

Наличие оснований для бесплатного приобретения земельного участка в собственность и достоверность сведений, указанных в заявлении, мое согласие на бесплатное приобретение земельного участка, а также то, что до момента обращения за бесплатным приобретением земельного участка в собственность я не реализовал(а) свое право в соответствии с Законом, подтверждаю.

          С  Положением о порядке ведения Реестра многодетных семей утвержденным постановление администрации МО «Пинежский район» _________________________________ ознакомлен(а).

К заявлению прилагаются документы:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации каждого из родителей (одинокого родителя);

- копия удостоверения многодетной семьи;

- копия свидетельства о государственной регистрации заключения брака (за исключением случаев подачи заявления одиноким родителем);

- копия свидетельства о рождении (удочерении, усыновлении) в отношении каждого из детей;

-  копии паспортов детей, достигших 14-летнего возраста;

-  заявление о согласии на проверку сведений, содержащихся в представленных документах, и на использование персональных данных заявителя и его несовершеннолетних детей;

-  заявление супруга (супруги) заявителя о согласии на проверку сведений, содержащихся в представленных документах, и на использование персональных данных.

- копия доверенности (в случае подачи заявления представителем заявителя).

К заявлению о бесплатном предоставлении земельного участка могут быть приложены:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении каждого члена многодетной семьи о зарегистрированных правах на земельные участки;

- копия разрешения на ввод жилого дома в эксплуатацию (в случаях, установленных градостроительным законодательством) и выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации жилого дома в общую собственность всех членов многодетной семьи.

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения или о возникновении иных обстоятельств, при которых утрачиваются основания, дающие право на бесплатное получение земельного участка, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Заявитель: _______________________________________ ________________________

                         Ф.И.О.                          (подпись)

"_____" ____________ 20____ г.

Поступление в администрацию района МО "Пинежский район" запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги








Все документы в наличии и соответствуют  требованиям








Заявителю направляется отказ в приеме документов








Регистрация запроса заявителя








Заявление о бесплатном предоставлении земельного участка и прилагаемые документы соответствуют требованиям





Заявителю направляется отказ в  предоставлении                       муниципальной услуги с обоснованием      причин 








нет





да





Земельный участок принадлежит на праве аренды многодетной семье (одному родителю) и на нем расположен жилой дом, находящийся в собственности членов многодетной семьи





нет





да





Издание постановления  администрации о включении многодетной семьи в реестр многодетных семей





Издание постановления  администрации о предоставлении земельного участка 








Издание постановления администрации о передаче земельного участка в аренду 








Государственная регистрация права общей долевой собственности на земельный участок











Подготовка проекта договора аренды земельного участка и направление его заявителю





Государственная регистрация договора аренды земельного участка 














